РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Дуляпинского сельского поселения

Фурмановского муниципального района Ивановской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28.02.2019 года                                                                     №20
с. Дуляпино

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления муниципального имущества Дуляпинского сельского поселения  в аренду, безвозмездное пользование, в доверительное управление» 
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

            1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления муниципального имущества Дуляпинского сельского поселения  в аренду, безвозмездное пользование, в доверительное управление» (приложение 1).

            2. Обнародовать постановление в установленном порядке, а также разместить на официальном сайте администрации Дуляпинского сельского поселения в сети «Интернет». 

           3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на главного инспектора администрации Дуляпинского сельского поселения  Мичурину Г.Н.
Глава Дуляпинского сельского  поселения                                                         А.В. Свечников
Фурмановского муниципального района
Ивановской области
Приложение №1

к постановлению администрации 

Дуляпинского сельского поселения

от 28.02.2019 №20

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Организация предоставления муниципального имущества Дуляпинского сельского поселения  в аренду, безвозмездное пользование, в доверительное управление»                                                                    

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества Дуляпинского сельского поселения  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги создания комфортных условий для получения муниципальных услуг. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2  В Регламенте используются основные понятия, установленные федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1.2.1 муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования;

1.2.2  административный регламент предоставления муниципальной услуги-

нормативно-правовой акт, устанавливающий в целях предоставления муниципальной услуги сроки, порядок подготовки, согласования и принятия решений при исполнении запроса заявителя;

        1.2.3. уполномоченный орган – орган, в компетенции которого находится рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги; 

        1.2.4. заявитель- лицо, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги.

1.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Дуляпинского сельского поселения  (далее - администрация).

Место нахождения администрации:

155506, Ивановская область, Фурмановский район, с. Дуляпино,  ул.Советская, д.12 тел. (8-49341) 9-62-45, 

Режим работы администрации:

Рабочие дни с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.4. Уполномоченный  орган при  оказании  муниципальной  услуги  осуществляет  взаимодействие:

- со структурными подразделениями Фурмановского муниципального района;

-  с муниципальными учреждениями;

-  уполномоченными федеральными  органами  исполнительной  власти, в том  числе осуществляющими  государственную  регистрацию  прав  на недвижимое имущество  и  сделок  с ними;

- с уполномоченными исполнительными  органами  государственной  власти  Ивановской  по  вопросам, входящим  в  их  компетенцию;

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители): граждане и юридические лица, желающие получить  имущество по договору пользования.

От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование подают только сами физические лица, либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге «Предоставление муниципального имущества  Дуляпинского сельского поселения  в аренду»

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.1.2. Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

-с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты - admduliapino@mail.ru
Портал государственных муниципальных услуг (gosuslugi.ru).
2.1.3 . Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление проекта договора пользования имущества;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.

2.2. Порядок получения консультации (справок) о предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Информирование заинтересованных лиц проводится в следующем порядке:

а) специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

При обращении заинтересованных лиц по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется более одного дня, специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема.

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение тридцати дней со дня его регистрации. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

в) посредством обращения заинтересованного лица через сеть «Интернет» на сайте администрации. Ответ на обращение дается в кратчайшие сроки в пределах установленных для письменного обращения.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги

2.3.1.Максимальный срок исполнения муниципальной услуги (без учета времени на проведение оценки имущества):

 - направление проекта договора пользования имущества, при предоставлении без  проведения  торгов  - 45 дней  после поступления соответствующего заявления и необходимых документов;

-  принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование - 15 дней  после поступления соответствующего заявления и необходимых документов;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование  - 45 дней  после поступления соответствующего заявления (с учетом  приостановления  для  устранения  замечаний).

2.3.2. Максимальный срок приостановления оказания муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.

2.3.3. Направление проекта договора аренды в срок не более 3  дней со дня его подготовки.

Направление уведомления об отказе в предоставлении имущества  в пользование  в срок не более 3 дней со дня его подписания руководителем администрации.

Направление уведомления о принятии решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование  в срок не более 3 дней со дня его подписания главой Администрации.

2.3.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу не должно превышать 15 минут.

2.3.5. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 1 день.  

2.4. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, либо по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе: по сети Интернет, по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

2.5.  Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (публикация «Российская газета» № 7 от 21.01.2009г.)

- Гражданский кодекс Российской Федерации (публикация «Российская газета» №238-239 от 08.12.1994г.)

- Бюджетный кодекс РФ (публикация «Российская газета» № 153-154 от 12.08.1998г.)

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного  самоуправления в Российской Федерации» (публикация «Российская газета» № 202 от 8.10.2003г.) 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (публикация «Российская газета» №168 от 30.07.2010г.)

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (публикация «Российская газета» №95 от 5.05.2006г.)

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (публикация «Российская газета» № 145 от 30.07.1997г.)

- Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (публикация «Российская газета» № 162 от 27.07.2006г.)

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (публикация «Российская газета» № 164 от 31.07.2007г.)

- Приказ от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса.»

2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия технического паспорта помещения;

- справка ИФНС, подтверждающая отсутствие просроченной задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней, по состоянию на последний квартал, если документ не был предоставлен заявителем самостоятельно, будет получаться по межведомственному взаимодействию

-годовой бухгалтерский баланс организации и баланс за квартал, предшествующий подаче заявки, заверенный ИФНС;

- номер расчетного счета организации и реквизиты банка, в котором открыт счет;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, если документ не был предоставлен заявителем самостоятельно, будет получаться по межведомственному взаимодействию (не позднее месячного срока).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.7.1.Основаниями для приостановления оказания муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Регламента.

В случае устранения оснований для приостановления оказания муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Регламентом.

2.7.2. Отказ в рассмотрении заявления осуществляется в случае не устранения оснований для приостановления рассмотрения заявления, а также в случае, если с заявлением обратилось лицо, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.7.3. Отказ в предоставлении имущества  в аренду  допускается в случае: 

- имущество  предоставлено иному  лицу;

- заявленная цель использования имущества не соответствует его целевому назначению;

-  имущество  подлежит  использования  для муниципальных нужд;  

- заявитель имеет  задолженность   перед  бюджетом  по  ранее  заключенным  договорам  аренды  имущества.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.9  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.9.1.
Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения  соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.9.2.
Территория, прилегающая к месторасположению администрации , оборудована местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.9.3.
Центральный вход в здание, где располагается  администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.

2.9.4.
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  

2.9.5.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

2.9.6.
Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.10. Показатели доступности муниципальных услуг.

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	Да/нет
	да


2.11. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещаются на Интернет-сайте Администрации Дуляпинского сельского поселения а также на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).
3. Административные процедуры.

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

3.1.1. при предоставлении имущества в пользование без проведения торгов:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления;

- подготовка отчета по определению стоимости арендной платы;

- подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.1.2. при предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления;

- подготовка отчета по определению стоимости арендной платы;

- организация  проведения торгов (издание распоряжения; подача объявления, и т.д.)

- подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет  администрация.

3.2.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Администрацию, или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе: по сети Интернет, по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

3.2.3. После получения заявления специалист, которому поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления. 

3.3.1. Исполнитель  рассматривает заявление на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.3.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 рабочих дней с момента поступления к нему заявления.

3.3.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.

3.3.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель подготавливает уведомление заявителю  о необходимости устранения выявленных замечаний или предоставления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в приемной Администрации исполнитель в течение 5 рабочих дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления (далее – отказ) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления. Отказ подписывается руководителем администрации  и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов. Заявитель вправе получить отказ и документы лично у исполнителя под роспись.

3.4. Подготовка отчета по определению стоимости арендной платы.

В случае отсутствия оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Администрация обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости имущества в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"и в соответствии с методикой расчета арендной платы  «Положения о порядке предоставления в аренду муниципального имущества Дуляпинского сельского поселения».

3.5. Подготовка  документа  по  результатам  рассмотрения  заявления. 

После получения отчета об оценке имущества, исполнитель которому поручено рассмотрение заявления, рассматривает заявление в течение 10 рабочих дней и готовит соответствующий документ:

- проект  постановления о  предоставлении    имущества  в  пользование;   

- проект  постановления  о  проведении  торгов;

- уведомления об отказе в предоставлении имущества  в  пользование.

4. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется руководителем  администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистами администрации настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.3. Проверки могут быть плановыми, осуществляться на основании годовых планов работы. Периодичность проведения плановой проверки 1 раз в год.

Внеплановые проверки осуществляются на основании  распоряжения руководителя уполномоченного органа.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме ;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление (претензию, жалобу), в соответствии с уровнем подчиненности должностного лица, действия (бездействие) которого обжалуется, главе Администрации Дуляпинского сельского поселения,  заместителю главы Администрации Дуляпинского сельского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество Заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование Заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилия, имя и отчество специалиста Администрации а (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня его регистрации в приемной администрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения руководитель администрации принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю по почте.

5.5.Обращения граждан рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Заявитель вправе направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (специалистов) администрации на имя  Главы администрации Дуляпинского сельского поселения.

Рассмотрение главой администрации Дуляпинского сельского поселения обращений физических или юридических лиц осуществляется в порядке рассмотрения обращений граждан и юридических лиц на действия должностных лиц органов местного самоуправления и принятия по ним решений.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации 
5.8. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.9. Обращение Заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

                                                                                                               Приложение 1

                                                                                           к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги

                                                                        по предоставлению муниципального имущества,                                                             находящихся в муниципальной собственности

Дуляпинского сельского поселения и 


предназначенных  для сдачи в аренду,

безвозмездное пользование, 

доверительное управление

Перечень документов

- заявление предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия технического паспорта помещения;

- справка ИФНС, подтверждающая отсутствие просроченной задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней, по состоянию на последний квартал; если документ не был предоставлен заявителем самостоятельно, будет получаться по межведомственному взаимодействию;

-годовой бухгалтерский баланс организации и баланс за квартал, предшествующий подаче заявки, заверенный ИФНС;

- номер расчетного счета организации и реквизиты банка, в котором открыт счет;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, если документ не был предоставлен заявителем самостоятельно, будет получаться по межведомственному взаимодействию (не позднее месячного срока).

Приложение 2

                                                                                           к административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги

                                                                        по предоставления муниципального имущества,                                                             находящихся в муниципальной собственности

Дуляпинского сельского поселения и 


предназначенных  для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, 

доверительное управление
Блок-схема

осуществления административных процедур по предоставлению 

муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование,

доверительное управление, находящихся в муниципальной 

собственности Дуляпинского сельского поселения







Заявитель





Прием заявления и документов в администрацию сельского поселения и его регистрация





Проверка представленных документов и рассмотрение заявления





отказ в исполнении муниципальной услуги





Подготовка и оформление договора  





Подписание договора





Не соответствует требованиям





Соответствует требованиям








